
Panduan Mengisi Borang
Pendaftaran IENvR25



Jika terdapat wakil sekolah/Person In Charge (PIC), sila isi maklumat disini
Jika tiada, tekan sahaja SKIP.

Bahagian ini hanya untuk PIC sekolah
sahaja, jika ibu bapa TIDAK PERLU ISI  



Form ini untuk peserta yang telah 
membeli e-certificate sahaja 

CARA 1: Tambah bilangan Secara Pukal 
Klik ADD MULTIPLE PARTICIPANTS.
Masukkan bilangan peserta
mengikut jumlah e-sijil yang telah
dibeli. 

CARA 2: Tambah Secara Pukal (Salin &
Tampal) 

Klik PASTE PARTICIPANTS.
Salin (Copy) maklumat peserta
daripada fail seperti Excel, Google
Sheets, atau CSV.
Tampal (Paste) ke dalam ruangan
yang disediakan dan klik IMPORT.

CARA 3: Tambah Secara Manual (Satu
Per Satu)

Klik ADD PARTICIPANT.
Masukkan maklumat peserta satu
per satu secara manual.

3 Cara Anda Boleh Pilih:



Form ini untuk peserta yang telah 
membeli e-certificate sahaja 

Langkah 1:
Klik ADD MULTIPLE PARTICIPANTS untuk tambah

peserta mengikut jumlah e-cert yang dibeli.
(Atau klik ADD PARTICIPANT jika ingin tambah

secara satu per satu.)

Langkah 2:
Isi maklumat pada baris pertama dan tekan

SAVE.

Langkah 3:
Jika maklumat seperti nama sekolah,

nationality, emel, nombor telefon, order
number, atau occupation adalah sama untuk

semua peserta, tekan APPLY TO ALL untuk
isikan secara automatik ke semua baris.

Langkah 4:
Untuk isi maklumat peribadi seperti nama

penuh dan NRIC, klik EDIT pada setiap baris,
kemudian tekan SAVE.

Langkah 5:
Akhir sekali, tekan SUBMIT ALL untuk hantar

maklumat peserta.

CARA 1: Tambah bilangan Secara Pukal 



Form ini untuk peserta yang telah 
membeli e-certificate sahaja 

Langkah 1:

Klik "Paste Participants" untuk menampal
(paste) data daripada fail anda.

Pastikan maklumat dipaste mengikut urutan
berikut:

Name, Email, Contact Number, NRIC, Ethnicity,
Gender, Nationality, Occupation, School, State,

Category, Order Number

Selepas menyalin dan menampal (copy &
paste) data, klik "Import".

Sistem akan mengisi maklumat 
secara automatik.

Akhir sekali, klik "Submit" untuk menghantar.

Tips: Pastikan fail anda dalam bentuk Excel,
Sheets, atau CSV.

CARA 2: Tambah Secara Pukal (copy & paste) 

SAMPL
E DAT

A



Form ini untuk peserta yang telah 
membeli e-certificate sahaja 

Langkah 1:

Klik ADD PARTICIPANT.
Masukkan maklumat peserta satu per satu

secara manual.

Tips: Sesuai untuk individual 

CARA 3: Tambah Secara Manual (Satu Per Satu)



Tips Pengisian Borang Pendaftaran IENvR25

Gunakan komputer untuk mengisi borang bagi memastikan proses lebih lancar dan teratur.1.
Borang ini tidak mempunyai had bilangan peserta. Anda boleh mengisi minimum seorang peserta hingga
sebanyak mana yang diperlukan.

2.

Namun, disarankan untuk mengisi secara berperingkat (sedikit demi sedikit) bagi mengelakkan
kesilapan.

Jika jumlah peserta ramai, guru atau Person In Charge (PIC) boleh mengisi maklumat secara
berperingkat.

3.

Tidak wajib untuk menghantar semua maklumat sekaligus.
Borang boleh diisi dan dihantar beberapa kali.

Untuk maklumat seperti alamat emel dan nombor telefon pelajar, anda boleh menggunakan satu
maklumat sahaja (contohnya milik PIC).

4.

Gunakan fungsi Apply to All supaya maklumat tersebut automatik diisi untuk semua peserta.
Guru juga boleh menggunakan kaedah copy & paste bagi mempercepatkan pengisian maklumat.5.
Jika masih menghadapi kesukaran selepas membaca panduan bergambar, anda boleh rujuk video
panduan yang disediakan.

6.

Sila pastikan semua maklumat yang diisi adalah lengkap dan tepat sebelum dihantar.7.


