Panduan Mengisi Borang
Pendaftaran IENVR25




Jika terdapat wakil sekolah/Person In Charge (PIC), sila isi maklumat disini
Jika tiada, tekan sahaja SKIP.

Registration Form

Please complete all steps to register

o 2 3

PIC Details Participants Confirmation

PIC Details

Please ensure the name is correct for e-certificate purposes

Person In Charge 1

Name * Email *
Full Name email@example.com
Contact Number NRIC No *
e.g., 0123456789 e.g., 123456-78-9012
Ethnicity Gender
Select ethnicity v Select gender Ld
Nationality Name of School

Please search for your school's full name. If you don't find it in the list, you may select

e.g., Malaysian "Others."

Search for school...

State Category

Select state v Category

Order Number

e.g., ORD12345

+ Add Another PIC

Bahagian ini hanya untuk PIC sekolah Skip
sahaja, jika ibu bapa TIDAK PERLU ISI



CARA I: Tambah bilangan Secara Pukal 3 Ca’ ra A n d a B O le h P ! I‘I h .
e Klik ADD MULTIPLE PARTICIPANTS.
 Masukkan bilangan peserta

Registration Form

) ) (XY . :f: Watch Tutorial
meng’kuflumlah e_s’I’I yang felah Please complete all steps to register . i WSEoa
dibeli. D © 3

PIC Details Participants Confirmation
Participant Registration Form
- Please ensure all names are correct for e-certificate purposes
CARA 2: Tambah Secara Pukal (Salin &
T I) < Back to PIC Details Apply to All Add Multiple Participants Paste Participants ‘ % Submit All ‘
Tampal)
° KI”k PASTE PARTIC’PANTS. Name * Email * Contact * NRIC * Ethnicity * Gender * Actions
+ Salin (Copy) maklumat peserta sonaepoy 1 sonctgortr ¢ [EIEZ
daripada fail Seperﬁ Excel, Google Nationality * Occupation @ * School @ * S;a:e;t . . Category @~ Order Number *
Sheets, atau CSYV.
e Tampal (Paste) ke dalam ruangan
yang disediakan dan klik IMPORT. [

CARA 3: Tambah Secara Manual (Satu
Per Satu)

o Klik ADD PARTICIPANT.

e Masukkan maklumat peserta satu

per satu secara manual.

Form ini untuk peserta yang telah
membeli e-certificate sahaja



Langkah I:
Klik ADD MULTIPLE PARTICIPANTS untuk tambah

peserta mengikut jumlah e-cert yang dibeli. CARA 1: Tambah bilangan Secara Pukal
(Atau klik ADD PARTICIPANT jika ingin tambah

secara satu per satu.)

Langkah 2:
. . Registration Form _ |
ISI maklumqi PadCI bqus per'l'dmd ddn fekdn Please complete all steps to register WatCh utoried
SAVE. ' |. o 3
PIC Details Participants Confirmation
Participant Registration Form
Langkah 3: Please ensure all names are correct for e-certificate purposes
Jika makluma.l. seper.l.i nama sekolah < Back to PIC Details Apply to All Add Multiple Participants Paste Participants ‘ % Submit All ‘
1 4
nationality, emel, nombor telefon, order Name * Email Contact NRIC * Ethnicity Gender Actions
number, atau occupation adalah sama untuk Select Ethnicity 4 Select gender ¢ R
semud peser'l'q’ 'I'ekqn APPLY To ALL un‘l‘uk Nationality * Occupation @ * School @ * State * Category @ * Order Number *
Select state -

isikan secara automatik ke semua baris.

Langkah 4: [
Untuk isi maklumat peribadi seperti nama
penuh dan NRIC, klik EDIT pada setiap baris, EEREIMIBN ||k pesenta yang telah
kemudian tekan SAVE. membeli e-certificate sahaja

Langkah 5:
Akhir sekali, tekan SUBMIT ALL untuk hantar
maklumat peserta.




CARA 2: Tambah Secara Pukal (copy & paste)

Registration Form
Langkah ’: Please complete all steps to register

PIC Details

Klik "Paste Participants"” untuk menampal
(paste) data daripada fail anda.
< Back to PIC Details
Pastikan maklumat dipaste mengikut urutan Name ° Email
berikut:

Watch Tutorial

@ 3

Participants Confirmation

Participant Registration Form

Please ensure all names are correct for e-certificate purposes

Apply to All Add Multiple Participants Paste Participants + Add Participant & Submit All

Contact * NRIC * Ethnicity * Gender * Actions

Select Ethnicity § Select gender 4

que’ quill Contact Number’ NRIC, thnicify’ Nationality * Occupation @ * School @ * State * Category @ * Order Number *

Gender, Nationality, Occupation, School, State,
Category, Order Number

Selepas menyalin dan menampal (copy &
paste) data, klik "Import’.
Sistem akan mengisi maklumat

Select state

4p

W File Edit View Insert Format Data Tools Extensions Help

Q 6 ¢ & § 100% ~ $ % O 09 123 pefau.. v~ —(10]+ B I & A &% H - =-i-B-A- oo B @Y @ o3 A
[ 4
secara automatik. . o
i > 7 John Doe
A B C D E B G H | J K
1 Name Email Contact Number NRIC No Ethnicity Gender Natlonallty Occupation School State Category 0
o k I' kl'k n b o gl k h 2 |John Doe john@example.com 123456789 010101-01-0101 Melayu Lelaki : Student SMK Seri Setia SELANGOR  KPM 0
Akh’r Sexa ” I Su m’f unfu meng anfar‘ 3 Jane Lee jane@example.com 198765432 020202-02-0202 Cina Perempuap Student Eplbﬁiﬁ?efhl unt&w&%rﬁwang télah
4  Ahmad Ali ahmad@example.com 112233445 030303-03-0303 Melayu Student SMK Seri Setia NG
5  Lim Mei Yee lim@example.com 183344556 040404-04-0404 Ci Student svk gedabeli esscowtificate sahajna
. . . 6  Suresh Kumar suresh@example.com 175566778 05050544 Student SMK Seri Setia SELANGOR KPM
TIPS: PGS'I'|I(an fq|| anda dalam ben‘l'uk Excel, 7 John Doe john@example.com 123456789 Student SMK Seri Setia SELANGOR KPM 0
' 8 Jane Lee jane@example.com 198765432 Student SMK Seri Setia SELANGOR KPM (@]
9  Ahmad Ali ahmad@example.com 112233445 Malaysia Teacher SMK Seri Setia SELANGOR KPM 0
Sheets, atau CSV. fmad hinad@eiy ye et
10 Lim Mei Yee lim@example.com 183344556 04 . Perempuan Malaysia Teacher SMK Seri Setia SELANGOR KPM O
11 Suresh Kumar suresh@example.com 175566778 05C 09-0505 India Lelaki Malaysia Teacher SMK Seri Setia SELANGOR KPM O

— | | [ k| -
h |0 A& W M



CARA 3: Tambah Secara Manual (Satu Per Satu)

Langkah I:

Klik ADD PARTICIPANT.
Masukkan maklumat peserta satu per satu
secara manual.

Tips: Sesuai untuk individual

Registration Form

Please complete all steps to register

PIC Details

< Back to PIC Details

Name * Email *

Nationality * Occupation @ *

Watch Tutorial

e 3

Participants Confirmation

Participant Registration Form

Please ensure all names are correct for e-certificate purposes

Apply to All Add Multiple Participants

Paste Participants + Add Participant & Submit All

Contact * NRIC * Ethnicity * Gender * Actions

Select Ethnicity % Select gender &

School @ * State * Order Number *

Select state —

Category @~

Form ini untuk peserta yang telah
membeli e-certificate sahaja



Tips Pengisian Borang Pendaftaran IENvVR25

1. Gunakan komputer untuk mengisi borang bagi memastikan proses lebih lancar dan teratur.

2.Borang ini tidak mempunyai had bilangan peserta. Anda boleh mengisi minimum seorang peserta hingga

sebanyak mana yang diperlukan.

o Namun, disarankan untuk mengisi secara berperingkat (sedikit demi sedikit) bagi mengelakkan

kesi
3. Jika jum

apan.
ah peserta ramai, guru atau Person In Charge (PIC) boleh mengisi maklumat secara

berperingkat.

o Tidak waijib untuk menghantar semua maklumat sekaligus.

o Borang boleh diisi dan dihantar beberapa kali.

4.Untuk maklumat seperti alamat emel dan nombor teleton pelajar, anda boleh menggunakan satu

maklumat sahaja (contohnya milik PIC).

o Gunakan fungsi Apply to All supaya maklumat tersebut automatik diisi untuk semua peserta.

5.Guru juga boleh menggunakan kaedah copy & paste bagi mempercepatkan pengisian maklumat.

6.Jika masih menghadapi kesukaran selepas membaca panduan bergambar, anda boleh rujuk video

panduan yang disediakan.

/.Sila pastikan semua maklumat yang diisi adalah lengkap dan tepat sebelum dihantar.



